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W maju 2014r. w ramach projektu 

„Konkurencyjny na rynku pracy” odbyłam 

praktyki w Hiszpanii w firmie Hijos de Antonio 

Real w mieście Ubeda. 
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INFORMACJE O FIRMIE 

Hijos de Antonio Real to spółka z ograniczoną 

odpowiedzialnością, której szefem jest Francisco Real 

Suarez.  

 



HIJOS DE ANTONIO  REAL 

 

W skład spółki 
wchodzą firmy Hijos 
de Antonio  Real, 
Remagri i Tractores 
Real Cordoba. Firma 
działa od czterdziestu 
lat. Zajmuje się 
naprawami różnego 
rodzaju narzędzi 
rolniczych i traktorów,  
a także produkcją części rolniczych i ich sprzedażą. 



STRUKTURA ORGANIZACYJNA 

Szef Francisco Real Suarez. 

Pracownik biurowy Isabel 

Hidalgo Berlanga 

Pracownicy administracyjni 

Robotnicy 



GODZINY PRACY 

Na praktyki uczęszczałam od poniedziałku do 

piątku w godzinach od 9 do 14 i od 16 do 20. 

 
Moją opiekunką praktyk  

była Isabel Hidalgo  

Berlanga. Jest bardzo miłą i 

sympatyczną osobą. Zawsze 

wszystko dokładnie mi 

wytłumaczyła, poświęcała mi 

dużo czasu i w każdej sytuacji 

mogłam liczyć na pomoc i 

wsparcie z jej strony. 
 



MOJE ZADANIA 

Wykonywałam pracę biurową między innymi 

układałam i segregowałam faktury, a także 

zajmowałam się pocztą. 

 



MOJE ZADANIA 

Swoje zadania wykonywałam również na 

komputerze. 

 

 
Pracowałam w programach  

komputerowych 

wspomagających pracę 

w przedsiębiorstwie. 



MOJE ZADANIA 

Sporządzałam dokumenty związane z obrotem 

materiałami, towarami i wyrobami gotowymi  

oraz środkami  

pieniężnymi  

i sprzedażą. 



MOJE ZADANIA 

Obliczałam podatki pośrednie i bezpośrednie. 

Podatki pośrednie to m.in.: 
•Podatki Specjalne, 

•Podatki o charakterze lokalnym, 

•Podatek od Pojazdów Mechanicznych, 

•Podatek od Budowy, Instalacji i Robót. 

Podatki bezpośrednie to m.in.: 
•Podatek Dochodowy Osób Fizycznych,  

•Podatek od dochodów Spółek,  

•Podatek Majątkowy,  

•Podatek Spadkowy i od Darowizn. 

 



STAWKI PODATKOWE W HISZPANII 

Jednym z wielu zadań jakie wykonywałam było również rozliczanie 

podatku VAT.  

W Hiszpanii od 01.09.2012r. obowiązują trzy stawki VAT. 

Standardowa stawka VAT w Hiszpanii wynosi 21 %. Obniżona stawka 

10 % stosowana jest m.in. do dostaw produktów żywnościowych 

(poza alkoholem), wody, farmaceutyków, prywatnych mieszkań, a 

także do krajowych przewozów pasażerów i ich bagażu, usług 

hotelowych, usług świadczonych przez restauracje, kina i teatry. 

Preferencyjna stawka 4 % ma zastosowanie m.in. dla dostaw mleka, 

chleba, mąki, sera, jaj, owoców i warzyw, książek i czasopism, 

samochodów. 

 
Kraj Polska Hiszpania 

Stawka podstawowa 23% 21% 

Stawka zredukowana 8% 5% 0% 10% 4% 



POZOSTAŁE ZADANIA 

 Organizowałam współpracę z kontrahentami i innymi 

podmiotami, 

 Stosowałam różne metody kalkulacji cen sprzedaży, w 

tym rozliczenia z tytułu podatku VAT, 

 Obliczałam wynagrodzenia według różnych systemów 

płac i z tytułu różnych umów, 

 Sporządzałam listę płac,  

 Analizowałam i optymalizowałam rodzaje kosztów 

ponoszonych przez przedsiębiorstwo 

 



CZEGO SIĘ NAUCZYŁAM 

 Zdobyty przeze mnie dokument Europass   

  mobilność potwierdza: 

 Że rozwinęłam swoje kompetencje zawodowe, 

społeczne i interpersonalne, 

 Nauczyłam się stosowania  

 swojej wiedzy w praktyce,  

 Zdobyłam doświadczenie  

 zawodowe 

 

 



KORZYŚCI 

 

Rozwinięcie moich kompetencji językowych potwierdza 

zdobyty certyfikat ukończonego kursu z języka 

angielskiego z osiągniętym poziomem B1 i certyfikat 

ukończonego kursu z języka hiszpańskiego z określonymi 

na poziomie A1 umiejętnościami. 

 

 



KORZYŚCI 

Zdobyty certyfikat z praktyki zawodowej potwierdza, że: 

 

 Rozwinęłam swoje cechy osobowościowe niezbędne w 

życiu społecznym i zawodowym, 

 Lepiej radzę sobie ze stresem i w trudnych sytuacjach, 

 Jestem bardziej kreatywna i konsekwentna w realizacji 

zadań. 
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Dziękuję za uwagę 


