
W ramach projektu "Kompetencje kluczowe i 
doświadczenie zawodowe - szansą na zdobycie 
zatrudnienia"  współfinansowanego przez Unię 
Europejską w ramach  Europejskiego Funduszu 
Społecznego odbyłam praktykę zawodową w 

Hiszpańskim przedsiębiorstwie Carrasco Gestión 
Integral S.L.  

 

Projekt „Staże i praktyki zagraniczne dla osób kształcących się i szkolących zawodowo” 

realizowanego przez FRSE w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na zasadach 

Programu Leonardo da Vinci będącego częścią Programu Uczenie się przez całe życie” 



Księgową w Hiszpanii…? 

Czemu nie! 

Wykonała Klaudia Czechowicz 
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CARRASCO GESTIÓN INTEGRAL, S.L. 

Właścicielem firmy jest 

Manuel Jimenez Carrasco, a jej 

siedziba znajduje się przy ulicy 

Emilio Sánchez Plaza w 

miejscowości Úbeda, w 

prowincji Jaén, w Hiszpanii.  

Jest to biuro rachunkowe będące Spółką z 

ograniczoną odpowiedzialnością (Sociedad 

Limitada), które obsługuje ok. 50 klientów. 
 

 

 



Struktura organizacyjna 



Zakres czynności na poszczególnych 

stanowiskach 

 Właściciel wykonuje większość pracy, podejmuje wszystkie 

decyzje zw. z działalnością firmy i obsługą klientów oraz 

zleca zadania pracownikom biurowym. Osobiście spotyka 

się z klientami. 

 Pracownicy biurowi wykonują polecenia właściciela, 

odpowiadają za sporządzanie dokumentów, odbieranie 

telefonów, recepcje, prowadzenie korespondencji 

internetowej z klientami oraz wprowadzanie danych do 

systemu. 

 



Atmosfera pracy 

Moje relacje ze współpracownikami i kierownictwem 

pomimo różnic językowych i kulturowych były 

bardzo dobre. Pierwszego dnia praktyk zostałam 

zapoznana z zespołem i organizacją pracy w firmie. 

Wszystkie polecenia zostały mi zrozumiale 

wytłumaczone, a w razie wątpliwości zawsze mogłam 

liczyć na życzliwą pomoc.  



Praca upływała naprawdę bardzo 

przyjemnie.  

Kontakty jakie nawiązałam z 

pracownikami na pewno nadal 

będę utrzymywała. 



Kraj/ Pais Polska Hiszpania 

normalna stawka/ Tasa 

normal 

23%  21% 

7% na Wyspach Kanaryjskich 

opłata zredukowana/ Tasa 

reducida 

8%, 5% lub 0% 10% 

4%  

4% lub 0% na Wyspach 

Kanaryjskich 

skrót/ Abreviatura VAT IVA 

IGIC na Wyspach Kanaryjskich 

Podatek VAT 

To przedsiębiorstwo zajmuje się doradztwem 

podatkowym oraz sprawami urzędowymi swoich 

klientów. Jednym z nalężących do mnie zadań było 

rozliczanie podatku VAT. Stąd pozwoliłam sobie na 

porównanie wysokości stawek tego podatku w Polsce i 

w Hiszpanii. 



Czego się nauczyłam? 
Do najważniejszych  osiągnięć należą: 

zdobycie doświadczenia zawodowego, 

rozwijanie umiejętności komunikowania się w języku 

angielskim zawodowym, 

poszerzenie mojej kreatywności, 

umiejętność pracy w grupie, samodzielność i 

odpowiedzialność za własne decyzje, 

korzystanie z technologii komunikacyjnej oraz wykształcenie 

w sobie otwartości na nowe doświadczenia, 

zdanie sobie sprawy z potrzeby ciągłego samodoskonalenia 

się jak i uaktualniania wiedzy. 



Inne korzyści 

certyfikat ukończonego kursu z języka 

angielskiego z osiągniętym poziomem B1, 

certyfikat ukończonego kursu z języka 

hiszpańskiego z określonymi na poziomie 

A1 umiejętnościami, 

 certyfikat z praktyki zawodowej 

określający czynności jakie 

wykonywałam, 

 dokument Europass mobilność, który 

potwierdza zdobyte przeze mnie 

umiejętności i jest honorowany na 

europejskim rynku pracy. 
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Dziękuję za czas poświęcony na obejrzenie 

mojej prezentacji. 


